


2019年清明节护校值班安排

一、值班名单
	时   间
	白 天 值 班
	夜 间 值 班

	2019．04．05
	黄国华
	保安

	2019．04．06
	王庆联
	保安

	2019．04．07
	于小平
	保安




[bookmark: _GoBack]二、值班须知：
1、值班时间：上午：8:00——11:00；下午：13:30——16:30；
2、值班期间经常巡视校园；做好来访人员接待工作；保证电话上下畅通，重要电话及时转达并做好记录；遇突发事件第一时间汇报校领导；重要信件、教育网上重要通知或文件及时传达相关人员；做好值班记录；交接班及时。
    3、值班室钥匙于下班时交接班人员或放门卫处。
三、夏溪派出所电话：83681105

   


                      
                                           武进区夏溪初级中学
2019年4月4日






