

2023-2024学年第一学期第十五周工作安排
2023年12月11日—2023年12月15日
	序号
	时 间
	内    容
	责任部门

	1
	12.11（周一）
	教职工大会
	校长室

	2
	12.11（周一）
	升旗仪式
	政教处

	3
	12.12（周二）
	劳动教育基地环境布置
	总务处

	4
	12.15（周五）
	一键报警测试上报
	总务处

	5
	本周
	黑板报评比
	政教处

	6
	本周
	教材教辅读物征订、备案
	教务处

	7
	本周
	教学常规检查
	教务处

	8
	本周
	期末试卷征订
	教务处

	9
	本周
	校级公开课
	教科室

	10
	本周
	采购花木社团物品
	总务处



本周重点工作：劳动教育基地环境布置。

