

2021-2022学年第二学期第十九、二十周工作安排
2022年6月20日—2022年6月30日
	序号
	时 间
	内    容
	责任部门

	1
	6.30（周四）
	期末结束会议
	校长室

	2
	6.20（周一）
	七八年级生物地理考试
	教导处

	3
	6.26-6.28
（周日-周二）
	期末考试
	教导处

	4
	本周
	年度考核
	[bookmark: _GoBack]校长室

	5
	本周
	新教师定级、职称申报
	校长室

	6
	本周
	班主任期末工作会议
	政教处

	7
	本周
	休业式
	政教处

	8
	本周
	毕业典礼
	政教处

	9
	本周
	成绩报告单发放，三好学生评定
	教导处

	10
	本周
	职业类学校志愿填报、录取
	教导处

	11
	本周
	九年级中考成绩查询、补考
	教导处

	12
	本周
	毕业生花名册制定、毕业证书填写、验印、发放
	教导处

	13
	本周
	改扩建项目信息化设备采购招标信息发布
	总务处

	14
	本周
	安全生产月活动材料上报
	总务处

	15
	本周
	校园校车和周边交通环境大检查
	总务处

	16
	本周
	发放学期结束及暑期安全教育告家长书
	总务处

	17
	本周
	制订暑期维修及采购计划
	总务处

	18
	本周
	暑假护校值班安排
	总务处

	19
	本周
	课题中期评估
	教科室



本周重点工作：期末考试；毕业典礼。

